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TEVÉKENYSÉG

2018-2019. Szigony-Útitárs a Komplex Pszicho-szociális Rehabilitációért Közhasznú
Nonprofit Kft

Terápiás munkatárs
  Az ellátottak egyéni gondozási tervének és szükségletfelmérésének kidolgozása

 Egyéni esetkezelés, az intézményi ellátottak szükségleteiknek megfelelő szociális és 
mentális segítségnyújtás

 Az ellátottak foglalkoztatásának szervezése, részvétel egyéni mentálhigiénés 
gondozásukban.

 Kapcsolattartás más szociális intézményekkel, az ellátottak gondnokaival

 A adminisztráció naprakész vezetése

2013-2017.   Óbudai Rehabilitációs és Foglalkoztató Központ
Segítő koordinátor                                                   
 A hatáidők, értekezletek szervezése, figyelemmel kísérése
 Munkafeladatok folyamatos figyelemmel kísérése 
 Fejlesztő-felkészítő foglalkozások megtartása, személyre szabott fejlesztő foglalkozások

elősegítése, fejlesztő foglalkoztatásokban résztvevők számára a megfelelő munkafogások
betanítása

 Egyéni segítés, részfeladatok gyakorlása
 Foglalkoztatottak  szabadságolásának,  foglalkoztatásának  összehangolása,  szabadságok

összesítése.



 Folyamatos  kapcsolattartás  Foglalkoztatási  Intézmények  vezetőivel,  gazdasági  és
személyügyi ügyintézőkkel, hozzátartozókkal.

2012-2013.       III. kerület Óbuda-Békásmegyer Önkormányzat- Szervezési Osztály   
Központi irattáros
 ügyiratok kezelése, irattározás, iratok selejtezése.
 Az iratok szignálását követően a kijelölt szervezeti egységek ügyintézője felé eljuttatása.
 Minősített iratok kezelése,  feljegyzések rendszerezése.
 Postabontás, érkeztetés, napi posta beadása, továbbítása a szervezeti egységekhez.

      
                  III. kerület Óbuda-Békásmegyer Önkormányzat

Szociális Szolgáltató Főosztály
 ügyfelek tájékoztatása , adminisztratív feladatok ellátása, 
 Kapcsolattartás az ügyfelekkel
 Főosztály  ügyiratainak  számítógépes  iktatása,  tényszerű  vezetése,  továbbítása,

irattározása.

2011-2012.Magyar Közút Zrt. Pest megyei Igazgatósága                                                
Csoportvezető
 Napi kapcsolattartás a  szervezeti egységek vezetőivel,  munkatársaival,  valamint a Pest

megyei Igazgatóság valamennyi szervezeti egységével.
 Az osztály munkatársainak koordinációs munkájában segítség adás.
 közmunka  programban  résztvevő  alkalmazottak  feladatainak  elosztása,  ellenőrzése,

adminisztrációs feladatok ellátása

2010-2011. III.kerület Óbuda-Békásmegyer Önkormányzat- Városüzemeltetési
Osztály

Ügyintéző
                                                                                                     

 lakossági bejelentések kivizsgálása, adatok kezelése.
Közhasznú munkavégzés ellenőrzése

2009–2010. Óbuda-Békásmegyer Közterület Felügyelet 
      

Közterületi gondnok
 Területek bejárása, ellenőrzése
 Kerület tisztaságának felülvizsgálata
 Kerületi szabálysértések kivizsgálása 



1992–2008.         Egyéni Vállalkozó     

Üzletvezető  

                                                   

TANULMÁNYOK

1985-1989.          Budapesti Képző- és Iparművészeti Szakközépiskola, Budapest
 Érettségi

1999-2000.         Budapesti Komlósi Oktatási Stúdió                         
 Szakiskolai bizonyítvány- média szak, újságírói, televíziós asszisztens

2008-2010.         Baktay Ervin Gimnázium és Vízügyi Szakközépiskola       
 Víz és Környezetgazdálkodási Technikus 

2011- 2015.        Kodolányi János Főiskola                                            
 Szociális Munkás diploma

Specializáció: Iskolai szociális munka 

2017- 2018.        Budapesti Vendéglátóipari és Humán Szakképzési Centrum 
                         Dobos C. József Szakképző Iskolája 
 cukrász

TANFOLYAMOK/KÉPZÉSEK

1994.                 a Magyar Népköztársaság Alapjának
                         Iparművészeti Leányvállalatánál kerámikus bedolgozó
2008.                 Stílus Oktatási Stúdió – számítógépes tanfolyam, Microsoft Word, Excel

KÉPESSÉGEK

Számítógép  felhasználói  és  alkalmazói  ismeret;  Internet,  továbbá  a  Windows  2000,  XP,
Microsoft Office programok ismerete, jó színvonalú alkalmazása, önálló munkavégzés, jó
szintű problémamegoldó készség, konfliktuskezelés,  etikai normák betartása, adatvédelmi
törvény ismerete, titoktartási követelmények szigorú betartása.



Másfél év katonai szolgálat (Határőrség)
„A” és „B” kategóriás vezetői engedély, PAV I-II., 
építő és anyagmozgató gépkezelő (targoncavezető)
tűzvédelmi szakvizsga

Budapest, 2019. július 14. 
Illés Balázs


