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2018-2019. Szigony-Utitars a Komplex Pszicho-szocialis Rehabilitacioért Kézhasznt

Nonprofit Kft

Terapids munkatdrs

Az ellatottak egyéni gondozasi tervének és szitkségletfelmérésének kidolgozasa
Egyéni esetkezelés, az intézményi ellatottak sziikségleteiknek megfelel$ szocialis és
mentalis segitségnyujtas

Az ellatottak foglalkoztatasanak szervezése, részvétel egyéni mentalhigiénés
gondozasukban.

Kapcsolattartas mas szocialis intézményekkel, az ellatottak gondnokaival

A adminisztracié naprakész vezetése

2013-2017. Obudai Rehabilitacios és Foglalkoztaté Kozpont
Segitd koordindtor

= A hataidok, értekezletek szervezése, figyelemmel kisérése

= Munkafeladatok folyamatos figyelemmel kisérése

» Fejleszto-felkészité foglalkozasok megtartasa, személyre szabott fejleszté foglalkozasok

elGsegitése, fejleszt foglalkoztatisokban résztvevSk szamara a megfelelé munkafogasok
betanitisa

» Hgyéni segités, részfeladatok gyakorlasa

» Foglalkoztatottak szabadsagolasanak, foglalkoztatasanak Osszehangolasa, szabadsigok
Osszesitése.



= Folyamatos kapcsolattartds Foglalkoztatasi Intézmények vezetSivel, gazdasagi és
személytgyi tgyintézékkel, hozzatartozokkal.

2012-2013. I1I. keriilet Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat- Szervezési Osztaly
Kizponti irattiros

= lgyiratok kezelése, irattarozas, iratok selejtezése.

= Az iratok szignalasat kovetSen a kijelOlt szervezeti egységek tigyintézGje felé eljuttatdsa.
= Mindsitett iratok kezelése, feljegyzések rendszerezése.

» Postabontas, érkeztetés, napi posta beadasa, tovabbitasa a szervezeti egységekhez.

III. keriilet Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat
Szocidalis Szo0lgdltatd Foosztaly
= lgyfelek tajékoztatisa , adminisztrativ feladatok ellatasa,
= Kapcsolattartas az tigyfelekkel

m Féosztaly ugyiratainak szamitégépes iktatdsa, tényszer vezetése, tovabbitisa,
irattarozasa.

2011-2012.Magyar Kozuat Zrt. Pest megyei Igazgatosaga
Csoportvezetd

= Napi kapcsolattartds a szervezeti egységek vezetSivel, munkatarsaival, valamint a Pest
megyei Igazgatésag valamennyi szervezeti egységével.

= Az osztaly munkatarsainak koordinaciés munkdjaban segitség adas.

= kézmunka programban résztvevd alkalmazottak feladatainak -elosztisa, ellenSrzése,
adminisztracios feladatok elldtasa

2010-2011. II1.keriilet Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat- Varosiizemeltetési
Osztaly

Ugyintézd

» lakossagi bejelentések kivizsgalasa, adatok kezelése.

Ké6zhaszna munkavégzés ellenérzése

2009-2010. Obuda-Békasmegyer Kozteriilet Feliigyelet

Kozteriileti gondnok
» Teriiletek bejarasa, ellenrzése
n Kertlet tisztasaganak feliilvizsgalata

» Kertleti szabalysértések kivizsgalasa



TANULMANYOK

1992-2008. Egyéni Vallalkozo
Ugletvezetd

1985-1989. Budapesti Képzs- és Iparmiivészeti Szakkozépiskola, Budapest
= Brettségi

1999-2000. Budapesti Komlosi Oktatasi Studio

» Szakiskolai bizonyitvany- média szak, Gjsagirdi, televizids asszisztens

2008-2010. Baktay Ervin Gimnazium és Viziigyi Szakkézépiskola
= Viz és Kornyezetgazdalkodasi Technikus

2011- 2015. Kodolanyi Janos Féiskola
» Szocialis Munkas diploma

Specializacié: Iskolai szocialis munka

2017- 2018. Budapesti Vendéglatoipari és Human Szakképzési Centrum
Dobos C. Jozsef Szakképz6 Iskolaja

m cukrisz

TANFOLYAMOK/KEPZESEK

KEPESSEGEK

1994. a Magyar Népkoztarsasag Alapjanak
Iparmivészeti Leanyvallalatanal keramikus bedolgozé
2008. Stilus Oktatasi Studi6 — szamitégépes tanfolyam, Microsoft Word, Excel

Szamitégép felhasznaléi és alkalmazoi ismeret; Internet, tovabba a Windows 2000, XP,
Microsoft Office programok ismerete, j6 szinvonala alkalmazasa, 6nallé munkavégzés, jo
szintl problémamegoldé készség, konfliktuskezelés, etikai normak betartasa, adatvédelmi
torvény ismerete, titoktartasi kdvetelmények szigort betartasa.




Mastél év katonai szolgalat (HatarGrség)

»A7 és B kategbrias vezet6i engedély, PAV I-11.,
épits és anyagmozgat6 gépkezels (targoncavezetd)
tlzvédelmi szakvizsga
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