MAGYAR VOROSKERESZT
HUNGARIAN RED CROSS

BUDAPEST FOVAROSI SZERVEZET

Munkaltato: Magyar Voroskereszt Budapest Fovarosi Szervezet

Munkakor: szocidlis referens (teljes munkaid6, hétf6tdl - péntekig, 8 ora / nap)

Munkaviszony tipusa: hatarozatlan idejii, 3 honap probaidével

Munkavégzés helye: 1051 Budapest, Arany Janos u. 31.

Az Uj

munkatars feladatai:

Napi szintii feladatok:

a szocialis szakmai igazgatd-helyettes munkajanak segitése

a szociélis terllet aktualis adminisztracids feladatainak az elvégzése

naprakészen vezeti a szocidlis tertlet papir alapd, valamint elektronikus nyilvantartasait
szocialis levelezésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa, tgyféllevelezés a kozvetlen
felettes iranyitasaval

értekezletekhez anyagok eldkészitése, emlékeztetd irdsa

egylittmiikodés és kapcsolattartds a Magyar Voroskereszt Budapest Févarosi Szervezet
szocialis intézményeivel, valamint kiils6 partnerekkel

a szocialis teriilet munkdjat érint6 hataridok nyilvantartasa, betartasa

szakmai anyagok el6készitésében valo részvétel

adomany elosztassal kapcsolatban tablazatok, eclosztasi javaslatok elékészitése a
kdzvetlen felettes irAnymutatasa alapjan

a szervezet szocidlis intézményeitdl adatok bekérése, feldolgozasa, elemzése

szocialis és gyermekvédelmi teriiletet érintd jogszabalyok és eldirasok betartasa,
betartatasa

Szocialis programokhoz kapcsolddoé feladatok:

a szocialis terilet altal szervezett programokban, projektekben aktiv részvétel

szocialis programok, projektek elékészitéseében, tervezésében részvétel, a kapcsolddo
egyeztetd, adminisztracios feladatok elvégzése, koltségvetés tervezésében részvétel

a programokkal kapcsolatban folyamatos és rendszeres kapcsolattartas az
intézményvezetdkkel és kiilsd partnerekkel

programok értékelése, adatok elemzése, jelentés irasaban részvétel

Legfontosabb elvarasok:

minimum kozépfoku végzettség (érettségi)

feleldsségteljes, pontos €s szinvonalas munkavégzes

megbizhato, pontos, tanulékony, kommunikativ személyiség

szakmai iranti elhivatottsag, érdekl6dés

kivalo szervezOkészség

szamitastechnikai ismeretek: Internet alapi feladatkezeld rendszerek (Google
tablazatok, Google Drive, Office 365), és MS Office alkalmazasok biztos ismerete,
kalonos tekintettel: Word, PowerPoint, Excel

Elény:

szakiranyu fels6foku végzettség

nonprofit szervezetek mikodésében valo jartassag
szocialis, segitdi tevékenység terililetén szerzett tapasztalat
nyelvismeret
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MAGYAR VOROSKERESZT
HUNGARIAN RED CROSS

BUDAPEST FOVAROSI SZERVEZET

Bérezés: Kijt. szerint

Jelentkezés feltételei: biintetlen eléélet

Referencia szam: MVK - 81/2025

Jelentkezés modja: 2026. januar 15.-ig az allaspalyazat@voroskeresztbp.hu e-mail cimen, a
referencia szdm, a szocidlis referens munkakor megjelolésével, részletes szakmai
Onéletrajzzal, motivacios levéllel, végzettséget igazold6 dokumentum masolataval, valamint
nyilatkozattal arra vonatkozoan, hogy az elbirdlasban résztvevok a palyazat tartalmat
megismerhetik.

Az a péalyadzd, aki a felsorolt dokumentumokat nem csatolja palyazati anyagahoz, kizérja
magat a palyazati eljarasbol.
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